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1.Vorwort

Vielen Dank fur den Erwerb des OLXAbsenceAgents, dem vielseitigen
Verfugbarkeits- und Monitoring-Tool. Dieser Agent macht Schluss mit einer
Informationsbeschaffung der weiten Wege und prasentiert Ihnen alle Aktivitaten Ihrer
Arbeitsumgebung auf einen Blick. Der OLXAbsence Agent - die praktische
Alternative zu Outlook© Web Access. Generieren Sie mit ein paar Klicks eigene
Daten-Reports, die Sie individuell auf die Bedtirfnisse Ihres Unternehmens, Ihrer
Abteilung oder Ihres Teams abstimmen kdnnen.
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2.Technische Vorraussetzungen

2.1. Exchange®© Server

Fur den stdrungsfreien, serverseitigen Betrieb des OLXAbsenceAgents wird ein
ordnungsgemal installierter und nach den Richtlinien des Software-Herstellers
konfigurierter Microsoft Exchange® Server 5.5, 2000 oder 2003 ben6tigt.

2.2. Betriebssystem

Fur den stdrungsfreien Betrieb des OLXAbsenceAgents wird ein ordnungsgemal
installiertes und nach den Richtlinien des Software-Herstellers konfiguriertes
Windows®-Betriebssystem 98,2000, NT, ME oder XP Professional bendtigt.

2.3. Outlook®©

Fur den storungsfreien, clientseitigen Betrieb des OLXAbsenceAgents wird ein
ordnungsgemal installiertes und nach den Richtlinien des Software-Herstellers
konfiguriertes Microsoft® Outlook© 97, 98, 2000, 2002 oder 2003 bendtigt.

2.4. Verzeichnisse

Fur den Zugriff auf die generierten HTML-Berichte sind ein oder mehrere
Verzeichnisse im Dateisystem zu erstellen, die clientseitig zur Nutzung an den
beteiligten Workstations fur den Berichts-Ersteller Giber Lese-und Schreibrechte und
fur den Nutzer mindestens lber Leserechte verfiigen mussen.

2.5. Rechte

Das Benutzerkonto (sowohl client- als auch serverseitig), in dem der
OLXAbsenceAgent installiert bzw. konfiguriert wird, sollte Mitglied der Gruppen
ExchangeDomainServers und DomanenAdmins sein oder gruppenunabhéngig tber
folgende Rechte verfugen:

Vollzugriff

Lesen

Schreiben

Ausfuhren

Leseberechtigung
Anderungsberechtigung

In Besitz nehmen
Untergeordnete Objekte erstellen
Inhalt auflisten

Eigenschaften lesen
Eigenschaften schreiben

Objekt auflisten

Open mail send queue
Addminister information store
Create named properties in the information store
View information store status
Empfangen als

Senden als.
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2.5.1. Exchange Server 2000/2003

In den meisten Fallen genigt es jedoch, dem Benutzerkonto, in dem der Agent

Seite 3

installiert werden soll, den 0.g. Gruppen zuzuordnen. Die folgenden Screenshots

geben ein Beispiel zur Rechtevergabe:

Eigenschaften von Installer X 2 x|
Terminaldienstprafile | COk+ | Exchange - Allgemein

E-Mail-dreszen I Exchange-Features I Exchange - Enweitert

Allgemein | Adresze | K.onto I Profil I Rufriummern I Organisation
Mitglied war | Eirwahlen I Umgebung I Sitzungen I Remoteuberwachung

Mitgled won:
Mame | Active Directary-Ordner
Adriniztratoren devgangl2003.lacal/Builtin
Domanen-Benutzer devgangl2003 local/Users

Exchangs Domain Servers  dewganal2003 local/Users

1| | =

Hinzufligen... Entfernen

Frimare Gruppe:  Domanen-Benutzer

Primare Gruppe festlegen | Primare Gruppe musz nur gedndert werden,
wenn Sie Uber Macintozh-Clients oder
POSE<-kompatible Amwendungen verfigen.

ok I Abbrechen liEemehmer Hilte:
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Eigenschaften yon OLXAgent i =

IImgebung I Sitzunaen I Remaotelibenyachung I Terminaldienstprofile
COrM+ I Exchange - Allgemein I E-tail-&drezzen
Exchange-Features I Exchange - Enweitert
&llgemein I Bdrezze I Fonto | Profil I Fufnummern I Crganization
Yeraffentlichte Zertifilkate Mitglied von | Einwéihlenl EII:uiektI Sicherheit

Mitglied won:
M ame Active Directory-Ordner |

Domanen-Admine: devgangl2003 lozal A zers
Domanen-Benutzer  devgangl2003. local /U sers

Hinzufiigen... Entfernen

Frimare Gruppe:  Domanen-Benutzer

Primare Gruppe festegen | Primare Gruppe muss nur geandert werden,
wenn Sie uber Macintosh-Clients oder
POSE-kompatible Arwendungen verfuigen.

k. I Abbrechen [Eermehmen Hilre
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Besonders wenn die Standard-Rechte der Gruppen Exchange Domain Servers und

Domain Administrators verandert wurden, kann es bei der Installation des

OLXAbsenceAgent zu Problemen kommen. Sollte dieser Fall bei Ihnen eintreten,

sollten Sie die Rechte manuell vergeben.

- Starten Sie den Microsoft Exchange System Manager

Microsoft Outlook®
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%= Exchange System-Manager -0l x|

i Datei  Akkion Ansicht Fenster 7 el
=]
&= BDMEl 4B XEOR &2
h‘j gangl2003 (Exchange) Postfachspeicher (BETA)
,__.1 G|D|:IE!!E Einstellungen T
""" EmpFanger [ anmeldungen
ET SWEET N [ Paostfacher
L] B warteschiargen [ vollkextindizierung
El;_j Erste Speichergruppe
{ fg Informationsspeicher Fr GFF
B2
-3 Prat Bereitstellung des Informationsspeichers aufheben
B3 Conmectors  dolltesxtindes erstellen
=2 Extras Inkrementelles Sutfillen beginmen
H-3 Ordner Yollstandiges Sutfillen beainnen
Aurfillen antralten
aurfillen beenden
Alle Tasks K
ansicht 3
Meues Fenster
Ausschneiden
Kopieren
Lischen
Umbenennen
Akbualisieren
Liste exportieren...
4
| | Eigenschaften | J

[WH| =%

- Navigieren Sie zum Servereintrag und markieren den entsprechenden

Postfachspeicher.
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- Rechtsklick auf den Speicher -> Eigenschaften-> Sicherheit

Eigenschalften fiir Postfachspeicher [B-ETA} 7] x|
Allaemein I Dratenbank I Grenzwerte
Yollkextindizierung I Details I Richtlirier Sicherheit

Gruppen- oder Benutzernamen:

E.&NDNYMDUS-&NMELDUNG ;I
€7 BETAS (DEVGANGL200MEETAS)

ﬁ D omanet-&dmins [DEYGANGLZ003Domanen-&dmins]

ﬁ Exchange Domain Servers [DEVGEANGL2Z003ME xchange Domain !

ﬁ Jeder
| 5@ 014 gent [0L<Agent@devgangl2003. local) it
d | LIJ

ﬂinzufi.jgen...l Entfernen |
Berechtigungen fiir OL<Agent Zulazzen  Venweigern
YYallzugritf &
Lezen
Schreiben
Ausfubren
Lozchen

Lezeberechtigungen
Anderungzberechtigungen

RNENEEEEEA
OO0O0O0O0000

L

In Bezitz nehmen

Klicken Sie auf "Enveitert”, um zpeziels ;
Berechtigungen oder enveiterte Einstellungen Erweitert
AnzZUZEigen.

|

k. I .-’-'-.I::I::reu:henl Ulgernehmenl Hilre

- Flgen Sie das OLXAgent-Benutzerkonto, in dem der OLXAbsenceAgent
installiert wewrden soll in die Zugriffsliste ein geben Vollzugriff oder die weiter

oben aufgelisteten Einzelrechte.

2.5.2. Exchange Server 5.5.

Die Rechtevergabe unter Exchange Server 5.5. wird folgendermalfien realisiert:

1. Stellen Sie sicher, das der angemeldete Benutzer Mitglied der Gruppen

Administrators und Domain Users ist.
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Group Memberships

User  OL¥Caladmin QK

Cancel

dddl

Help

Member of:

ermber of:

Account Operators

L D]

Backup Operators

Mot m

R

R

@# Domain Admins
@

R

.|

e -"‘\.'..E;‘.
Bemowve ->

Domain Guests

Guests

e

L

Frimary Group:  Daomain Users

2.Starten Sie den Microsoft Exchange Administrator und markieren den Verzeichnis-
Container:

‘& Microsoft Exchange Administrator - [Server DELLNBSERYER
&, File  Edit Yiew Tools Window Help

j"DELLNE:SERVER _vj | J .- Eﬂﬁﬁ] %“’a]

@ GANGL Dienstieistungen | Display Name -
B Address Book Views [%, Confiquration
=] Folders | £ Recipients

il Global Address List

e B DEVGANGL

3. Stellen Sie sicher, dass Sie Exchange Server Service Account-Rechte besitzen

3.Beispiele fur die Anwendung

3.1. Beispiel 1

Der Abteilungsleiter des Bereichs EDV plant ein Update auf das aktuelle Microsoft®
Office Paket. Er benotigt fur sein Vorhaben 6 Mitarbeiter und méchte nun wissen,
welcher seiner 17 Mitarbeiter zum Installationszeitpunkt zur Verfigung steht. Der
Report Abteilung EDV Weekview (grouped by Mailboxes) versorgt den

Microsoft Outlook®
Microsoft Exchange®
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Abteilungsleiter mit den notwendigen Informationen. Dieser Bericht gibt an, zu
welchem Zeitpunkt welcher Mitarbeiter verfugbar ist.

3.2. Beispiel 2:

Mehrere Mitarbeiter einer Werbeagentur arbeiten zusammen an dem Projekt
Marketing. Die Termine dieses Projektes sind mit unterschiedlichen Kategorien
versehen, die sich an den Projektphasen orientieren. Der Projektleiter méchte nun
alle Termine des aktuellen Projektes auf einen Blick - nach Produktphasen gestaffelt.
Der Report Yearview (grouped by Categories) bringt das gewtinschte Ergebnis.

4. Installation

Der OLXAbsence Agent kann sowohl client- als auch serverseitig installiert und
konfiguriert werden.

4.1. Serverseitige Installation

Melden Sie sich mit dem Benutzer, unter dem der OLXAbsenceAgent installiert und
konfiguriert werden soll, am Exchange© Server an. Fuhren Sie die Installationsdatei
(OLXAbsenceAgentSetup.exe) aus.

1. Folgen Sie der Setuproutine und bestétigen Sie die Lizenzvereinbarungen.
OLXAbsence Agent - InstallShield Wizard

Lizenzvereinbarung

Bitte lezen Sie die nachfolgende Lizenzvereinbarung zorgfaltig durch.

tdit der BILD-MACH-UMTEM Taste konhen Sie den Res YWereinbarung zehen.

GAMNGL ENDBENUTZER-LIZENZVERTRAG FUR SOFTWARE

WICHTIG - BITTE SORGFALTIG LESEM:

Dieser GAMGL-Endbenutzer-Lizenzvertrag ["GEL" izt ein rechtzgiiltiger “ertrag
zwizchen lhinen [entweder als natlidicher oder juristizcher Person) und GAMGL AG,
Heubach ["Lizenzgeber"] fiir das oben genannte SOFTwWAREPRODUET. Das
SOFTWAREPRODUKT umfalt Computersoftware, die dazugehongen Medien,
gedruckte Materialien [zoweit vorhanden) sowie moglichenweize "online'" ader
elektronische Dokumentationen. Indem Sie das SOFTWAREPRODUKT installieren,
kopieren oder andenweitia verwenden. erklaren Sie sich einverstanden, durch die
Bedingungen dieses "GELz" gebunden zu zein. Fallz Sie den Bestimmungen dieses
"GELz" micht zustimmen, sind Sie nicht berechtigt, daz SOFTWAREPRODUET zu
venwenden.

[Daz SOFTWAREFPRODUET wird sowohl durch Urheberrechtsgesetze und
internationale Urtheberrechtsvertrage geschutzt alz auch durch andere Geszetze und
Yereinbarungen Liber geiztiges Eigentum. Das SOFTWAREPRODUKT wird nicht
verkault, sondem lizenziert.

InstallShidld cZuiik || da | Hein

Microsoft Outlook®
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2. Wéahlen Sie Uber die Schaltflache Durchsuchen das Installationsverzeichnis aus.
OLXAbsence Agent - InstallShield Wizard

Zielpfad wahlen

Ordner a 21, in dem die [ ateien

anderen Ordner 2u
i Ordner.

L

InstaliShied . < Zuriick ﬂ deiter > | 1 Abbrechen ]
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3. Die Installation erkennt automatisch den verwendeten Benutzer. Erganzen Sie das
Account-Passwort.

Select user account for running as service [Z|
Enter paszword for the uzer Windows account, which OL=4Agent will use to
lag an # run under.

The account will be granted “Logon as a service' right.

'@) kore information about neceszary nghts and permizsions: under M5-Eschanoge. ..

Ilzer account; & - |

Pazzword: e |
Canfirm | 7 |
pazswaord:

Attemnpt to start service automatically after installation

(] 2001-2006 GANGL Dienstieistungen cBack | Mest> | [ Cancel |

4. Bereits wahrend der Installation wird der erste Report erstellt. Klicken Sie dazu auf
die Schaltflache Add. (n&heres dazu unter Punkt 5 HTML-Berichtserstellung))

X

Maintain absence-reports...

Define here multiple abzence-reports which might be different for i.e. different
departments...
Heading Output HT ML folder Add...
(] 2001-2006 GANGL Dierstlsisturigen <Back J[_ Mew> | | Cancel

Microsoft Outlook®
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5. Nach der Berichtserstellung kllicken Sie auf Next.

Maintain absence-reports...

Define here multiple abzence-reportz which might be ditferent for i.e. different
departments...

Heading | Dutput HTML folder |

il i

D:M\boenzelON] 3
[ L] &ktueller Tag D:%aboenzel Ditestney Remave
L] D ayviewPaostischer D \Abcenzel 08D apview B
[I earfiewtest] O vaboenzel 0weariewcat

[c] 2007 -2006 GAMGL Dienstleiztungen < Back I et = I Cancel

Microsoft Outlook®
Microsoft Exchange®
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6. Im nachsten Fenster tragen Sie die URL Ihres OWA (Outlook-Web-Access)
Servers ein. Damit haben Sie Mdglichkeit, auch ohne Outlook®©-Installation auf lhre
Postfach-Daten zuzugreifen. Sollten Sie Outlook Web Access in lhrer
Produktivumgebung nicht einsetzen/verwenden, klicken Sie ohne Eingabe auf Next.

Definition for Outlook Web Access (OWA)

Define here namedurl of zerver hosting Outlook ‘wWeb Access [OWAL Thiz Owib-zerver =
iz uzed an creating new appaintments fram generated HTML AND MS-Outlook iz not m'l
available on actual computer. o
[If you don't use D then you may keep this value empty)

Server [hosting 0w | httpe s |

E xamples:

hitp: £ Assas. exchange-addonz. com
hitp: /62112141 221

(] 2001-2006 GANGL Dienstieistungen | <Back J[_ Mew> | | Cancel |

7. Die Installation ist abgeschlossen. Bestétigen Sie abschlie3end mit OK und
Fertigstellen

L3
‘:Er) Service installed and started successfully,

4.2. Clientseitige Installation (Dedicated Mode)

Melden Sie sich mit dem Benutzer, unter dem der OLXAbsenceAgent installiert und
konfiguriert werden soll, am Client-Rechner an. Eine serverseitige Installation ist bei
ausschliel3licher Verwendung tber Client-Computer nicht nétig. Fiuhren Sie die
Installationsdatei (OLXAbsenceAgentSetup.exe) aus.

Microsoft Outlook®
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1. Folgen Sie der Setuproutine und bestétigen Sie die Lizenzvereinbarungen.
OLXAbsence Agent - InstallShield Wizard

Lizenzvereinbarung

Bitte Sie die nachfolgende Liz

GAMNGL ENDBENUTZER-LIZENZVERTRAG FUR SOFTWARE

WICHTIG - BITTE SORGFALTIG LESEM:

Dieser GAMGL-Endbenutzer-Lizenzvertrag ["GEL" izt ein rechtzgiiltiger “ertrag
zwizchen lhinen [entweder als natlidicher oder juristizcher Person) und GAMGL AG,
Heubach ["Lizenzgeber"] fiir das oben genannte SOFTwWAREPRODUET. Das
SOFTWAREPRODUKT umfalt Computersoftware, die dazugehongen Medien,
gedruckte Materialien [zoweit vorhanden) sowie moglichenweize "online'" ader
elektronische Dokumentationen. Indem Sie das SOFTWAREPRODUKT installieren,
kopieren oder andenweitia verwenden. erklaren Sie sich einverstanden, durch die
Bedingungen dieses "GELz" gebunden zu zein. Fallz Sie den Bestimmungen dieses
"GELz" micht zustimmen, sind Sie nicht berechtigt, daz SOFTWAREPRODUET zu
venwenden.

[Daz SOFTWAREFPRODUET wird sowohl durch Urheberrechtsgesetze und
internationale Urtheberrechtsvertrage geschutzt alz auch durch andere Geszetze und
Yereinbarungen Liber geiztiges Eigentum. Das SOFTWAREPRODUKT wird nicht
verkault, sondem lizenziert.

InstallShed < Zurick, H Ja Mein
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2. Wéahlen Sie Uber die Schaltflache ,Durchsuchen” das Installationsverzeichnis aus.
OLXAbsence Agent - InstallShield Wizard X
Zielpfad wahlen

Ordner a 21, in dem die [ ateien

anderen Ordner 2u
i Ordner.

L

InstaliShied . < Zuriick ﬂ deiter > | 1 Abbrechen ]
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3. Bei der Installation auf dem Client erhalten Sie die Abfrage zum Microsoft
Exchange®© Server. Tragen Sie die IP, oder den Namen des Microsoft Exchange©
Servers ein.

Select M5-Exchange Server [Z|
Select MS-Eschange Server which hoste ES-mailbox of currently logged on uger
> -t —
b4 S-Exchange Server:i W
[c] 2001-2006 GANGL Dienstleistungen [ <Back || Mew> | [ Cancel

4.Die Installation erkennt automatisch den verwendeten Benutzer. Ergdnzen Sie das
Account-Passwort..

Select user account for running as service [Z|
E nter paszward for the user Windows account, which OL<Aqent will uze to
log on & run under.

The account will be granted "Logan as a service' right.

& Maore information about necessary rights and permissions under M5 -Exchange...

Ilzer account; = |

Pazsward: | L L |

Canfirm |  n |
password: | |

Attempt to ztart service automatically after installation

(] 2001-2006 GANGL Dienstlsistungen pack [ _Mest> | [ Cancel

Microsoft Outlook®
Microsoft Exchange®
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5. Achtung! Sollte der verwendete Benutzer-Account nicht Gber die bendtigten
Rechte verfugen, folgt die Abfrage des MAPI (Outlook®©) — Profiles. Eine Installation
im sog. Dedicated Mode und der Zugriff auf alle Postfacher ist in diesem Fall nicht
maglich. Stellen Sie sicher, das der ausgewahlte Benutzer Uber die unter Punkt 2.5.

dokumentierten Rechte verfugt.
Select MAPI profile X

Pleaze zelect existing MAP|-profile which includes all mailboxes folders you want ko ==
operate on. L
OLxAgent will logon b M5-ExchangeServer with this MAP| profile. i
MAPI-Profile: | ETEEETY v

[c] 2001-2006 GANGL Dienstleistungen [ <Back || Mew> | [ Cancel |

6. Bereits wahrend der Installation wird der erste Report erstellt. Klicken Sie dazu auf
die Schaltflache Add. (ndheres dazu unter Punkt 5 HTML-Berichtserstellung)
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Maintain absence-reports...

Define here multiple abzence-reports which might be different for i.e. different
departments. ..

departments...

| Dutput HTML folder

O:hboenzel 041 231 23

O:hAboenzel 0\ testneu

[I Yeariewtest] O vaboenzel 0weariewcat

[c] 2007 -2006 GAMGL Dienstleiztungen < Back I et = I

Hemove

[ |

ﬂ D avviewPostfacher D:bcenzel OMD apview Properties...

Cancel

| Heading Output HTML folder [ add.
[c] 2001-2005 GANGL Dienstleistungen | <Bsck [ Mest> | [ Cancel |
7. Nach der Berichtserstellung kllicken Sie auf Next.
Maintain absence-reports... |
Define here multiple abzence-reportz which might be ditferent for i.e. different =

Microsoft Outlook®
Microsoft Exchange®
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8. Im nachsten Fenster tragen Sie die URL lhres OWA (Outlook Web Access)
Servers ein. Damit haben Sie Mdglichkeit, auch ohne Outlook®©-Installation auf lhre
Postfach-Daten zuzugreifen. Sollten Sie Outlook Web Access in lhrer
Produktivumgebung nicht einsetzen/verwenden, klicken Sie ohne Eingabe auf Next.

Definition for Outlook Web Access (OWA)

Define here namedurl of zerver hosting Outlook ‘wWeb Access [OWAL Thiz Owib-zerver =
iz uzed an creating new appaintments fram generated HTML AND MS-Outlook iz not m'l
available on actual computer. o

[If you don't use D then you may keep this value empty)

Server [hosting 0w '.http:h’

E xamples:
hitp: £ Assas. exchange-addonz. com
http: /462112141 221

(] 2001-2006 GANGL Dienstieistungen | <Back J[_ Mew> | | Cancel |

7. Die Installation ist abgeschlossen. Bestétigen Sie abschlie3end mit OK und
Fertigstellen

L3
‘:Er) Service installed and started successfully,

5. HTML-Berichtserstellung

Mit dem OLXAbsence Agent haben Sie die Mdglichkeit, den Verfiigbarkeitsstatus
Ihrer Mitarbeiter durch individuelle Filterung zu bestimmen und diesen in HTML-
Ubersichten zu tberfuhren.

Um einen zusétzlichen (ab Punkt 5.1. Absatz 1) oder Erstinstallations-HTML-Bericht
(ab Punkt 5.1. Punkt 2) zu erstellen, gehen Sie folgendermal3en vor:

Microsoft Outlook®
Microsoft Exchange®
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5.1. Aufruf des Berichtskonfigurators

1.Gehen Sie Uber Start > Programme - OLXAgents - OLXAbsence Agent -
Installation-Configuration - Configure.

B, DLxAbsence Agent E
Click one of the buttons to invoke appropriate action, ==

Click "Canfigure" if you want ta reconfigure the service. m-‘

[retall | LConfigure |

[] 2007 -2006 GAMGL Dienztleiziungen

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Add , um einen neunen Report zu erstellen.

Maintain absence-reports... |
Define here multiple absence-reparts which might be different for i.e. different ==
departments. .. m-i

Heading | Cutput HTHL folder | Add... |

3 D:\Abcenzed 0\ 23
[4_L] aktueller Tag D:hAbcenze) D4testney FRemove I
L] D ayviewPosttzcher D:\Abcensal 08D apview BT |
[I eariewtest] D:vabcensel Dhyeariewcat

[c] 2007-2006 GAMGL Dienstleiztungen < Back I Mewt » i Cancel

5.2. Berichtstypen

Wahlen Sie die gewiinschte Berichtsart (type of report) aus und bestatigen mit Next.

Microsoft Outlook®
Microsoft Exchange®
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(néheres zu den Berichtsarten erfahren Sie unter Punkt 6.1. Berichtstypen)

Report type E

Flease select type of report... =
o]
ﬂ Iy Dayview  [grouped by mailboxesk
ﬂ " Weekview [grouped by mailbozes]
E " Yearview [grouped by mailboxes]
[I " Yearview [grouped by categories)
EI ~ “Yeawiew [grouped by location]
[I " Yeawiew [grouped by azzociated contacts]
ﬂ " Agenda  [appointments of actual day only)
[c] 2001-2006 GANGL Dienstleistungen cBack [ Mewts | Cancel

5.3. Postfach-Auswahl

Bestimmen Sie im nachsten Fenster liber die Schaltfllache Add... die gewlnschten
Berichtsteilnehmer.

Select mailboxes/distributionlists

Select malbaxesz/diztributionlizts the OL=Agent will aperate an. —=
. o
@ Adrministrator

D@ Bernd Begemann | Add. .. |
D@ George Clooney

@ Joern Jo. Zielichowski AddDL... |

@ Olaf won Hoff Bemove |

3 selected

Select all I Unselect all |

Ik I Cancel e I Mest >

A

Cancel
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5.4. Gruppenzuweisung

Im Bereich Gruppenzuweisung (Grouping) kdnnen Sie jeden Benutzer einer virtuellen
Gruppe zuordnen- vollig unabhéangig von bestehenden Verteilerlisten und
Gruppierungen auf dem Exchange© Server. Wéhlen Sie auf der linken Seite den
Postfach-Besitzer und ordnen Sie diesen unter Group auf der rechten Seite einer
neuen oder bereits vorhandenen virtuellen OLXAbsenceAgent-Gruppe zu.

Define here if output should be grouped by assigning mailboxes to virtual groups. =<
[To azzigndcreate a group click in zecond colurmn...] Fﬁ'l
b ailbos: | Group |
@l Adrniniztrator ED% Abteilung
@l Joern Jo. Zielichowszki IGIobaI Adm. | ;I
2 Olaf von Hoff
[c] 2007 -2006 GAMGL Dienstleiztungen < Back I MNest » I Cancel

5.5. Verfugbarkeitslegende

Im nachsten Schritt wird die im HTML-Bericht zur Verfiigung gestellte
Verfugbarkeitslegende (Considering) konfiguriert (nahere Informationjen erhalten Sie
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unter Punkt 6.2. Verfligbarkeitslegende)

Pleaze define which kind of buzystates or if abzence-info from user's mailbox zhould be [—=
taken under conzideration and if private appointments should be proceszzed at all. oLx |
Calendar: IV iOut of Office / abwezend I I.-'l'a.bwesend
W BEusy / Gebucht I IGebucht
¥ Tentative / Mit Worbehalt I IMit “Worbehalt
¥ Eree / Frei | |Frai
tized / Gemizcht I IGemischt

Uzers mailbox: W Absenceinfo [set by user in absence-wizard) I I.ﬁ.bwegenheitﬁagﬁiate

Private: I¥ PBrocess private appointments
[Beware that private appointmentz will be alwaps shown anonemous]

[=] 2007 -2006 GAMGL Dienstleistungen < Back I Memt = I Cancel I

5.6. Outlook©-Kategorien

Bestimmen Sie im nachsten Fenster, welche Outlook©-Kategorien zur weiteren
Verwendung zur Verfigung gestellt werden sollen.

Categories... | x|

Pleaze define if all or only zpecified categones should be procezsed... ==

X

* Process ALL categories

" Process OMLY these categories

Add...
Hemaowve |

au may define filker-crtena with placehalder;
“pat’ -» Categond, Categone, myCategorny

[c] 2001-2006 GAMGL Dienstleiztungen < Back I Mest » I Cancel
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5.7. Berichtszeitraum

Definieren Sie den Zeitraum, den der HTML-Bericht abdecken soll.

Please define time-range which should be taken under consideration... ==
X
Current day — o day(=]
Current day + 4= dau(z]
Detalled dizplay of appointments bebween | T-"::I - I ‘IE::’ o'clock

[&ll other appointments beside above time-range will be dizplaved compressed)]

[z] 2001-2006 GAMGL Dienstleistungen < Back I Hest » I Cancel

5.8. Benutzerinformations-Filter

Bestimmen Sie im nachfolgenden Dialog, welche Benutzerinformationen in den
HTML-Bericht integriert werden soll. (nédhere Information finden Sie unter Punkt 6.3.
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Berichtsinformations-Filter)

Pleaze define if and which detailz from appaointments should be zhown additionally... [—=
[Be zure to have your employees commitee agreed to this sethings!) m-‘
Language:
Dizplay: ¥ Legend [colors] v Subject
v User picker [Gota:) v Open appts [via link]
% Create E-Mail [zyrmbal] W Tooltip [(Quicklnfa]
v Create new appt [symbol] [+ Mumber of participants
v AD-User information [zymbol] [v Mames of participants
v Haolidays / Individual: v Location
w0 General Erl [ Category
171 Awustria I Eillinglnformation
[12 Switzerland
19 Individual
c] 2001-2006 GAMGL Dienstleistungen ¢ Back I Mest » I Cancel

5.9. Corporate Design

Im folgenden Funktionsfenster des OLXAbsenceAgent haben Sie die Méglichkeit,
die HTML-Berichte in ein Corporate Design zu tberfihren. Um ein
unternehmensinternes, einheitliches Design zu gestalten, wéhlen Sie bei Bedarf
zuerst Uber die Schaltflache Browse ein Firmenlogo aus. In das Feld Heading
(Uberschrift) sollte eine geeignete Headline fiir den HTML-Bericht gefunden werden.
Uber die Checkbox Generate/display (Erstellen/Anzeigen) konnen Sie den
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standardmafig erzeugten Header der HTML-Berichte ausblenden.

Corporate identity E3
Please define pour individual corparate identiy, =
'_ :.‘

LCompany logo: I Browse. .. |

[Fleaze uze LIMC-conventions, optimal picture height 1z 50 pixels.. ]

Heading: T agesansicht/EDV/ADMINS /TECHNIKER]

¥ Generate/dizplay common header [definable only in icensed version)

[c] 2001-2006 GAMGL Dienstleistungen < Back I MHest = I Cancel

5.10. Ablageverzeichnis

Uber die Schaltflache ,Browse..“ wahlen Sie das Ablageverzeichnis der
Berichtsdateien aus. Bitte achten Sie darauf, dass Sie bei mehreren Berichten nicht
auf den gleichen Ordner verweisen, da sich die Ordnerinhalte Gberschreiben. Nutzen
Sie fur jeden HTML-Bericht ein separates Ablageverzeichnis.

Define HTML location E3 I
Pleaze define dizk location where automatically generated HT ML-documents should be [—=
stored. -

ObLX |

k.eep attention of not to define a location of gomeone elze because HTML would be
ovenaritten by Ol gent |

Digk lacation: || Browsze... I

[Pleaze use UNC-conventions...]

To call created HT MLz just call ztart. bt from within folder defined abowve:

ztart. htrn

[c] 2007 -2006 GAMGL Dienstleiztungen < Back I Finizh I Cancel I
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6. Layout-Konfiguration

6.1. Berichtstyp

Der Dialog Report type bietet Ihnen sieben Berichtstyp-Vorlagen, die lhre HTML-
Berichte nach unterschiedlichen Kriterien gruppieren.
Folgenden Gruppierungen sind moglich:

Report type | x|
Fleaze select type of repart... %
DLX |

:

fe i_gayview [arouped by mailboxesE

" Weekview [grouped by mailboxes)
" Yeaview [grouped by maiboxes]
" Yearview [grouped by categories]
" Yearview [grouped by location)

i Yeawiew [grouped by aszociated contacts]

H B8 8 e

" Agenda  [appointments of actual day only]

[c] 2007-2006 GAMGL Dienstleiztungen < Back I Mewt » I Carizel
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1. Dieser Berichtstyp verwendet die Tagesansicht und gruppiert nach Postfachern.

Ol Ashzence =2 %
Agent Tagesubersicht

13.11.2005 01:00:51 () GAMGL Dienstleistungen

Frai  Mit Worbehalt Gebucht  &bwesend  abwesenheitzassistent  Gemizscht Gehe zu: I.ﬁ.dministratnr ;I
46, K
Kalander Maontag, 14, Mowvernber 2005

00:00-07:00 0F:00  08:00 000 1000 11:00 12000 1200 1400 15:00  16:00Q

O (b ;’@ Adrninistratar +7% T IT-Refer
L+ WIS ;’@ Bauerfeind Robert +% T Urlaub
L+ W8 Pl 3,@ DEMO L) abweserheitsassistent
o X ;J@ . Maier + % = Werkauf
o A TH Sy v, Miller +% = Tah-Seminar
© (il [E ;J@ Hasler Jean-Clande
o |4 mE ;J@ Minister 5 [BMF) +_% = Prasidiurmsbespr
AR y@ Mirister E (TM) S Mo, 14,11,2005  Minister & (EMF)
© |i | inister .+ 2 Akbualis T
= 05:00-11:00 43 [ Prasidumsbesprechung
© 4 8] {2y Minister € (BMYEL) £3 T8 Albuslis &
[Meuen Termin in dissem Kalender erstellen. .. | Biarlin
3 Teilnehmer

Minister & (BMF)
Minisker B (TH)
" Minister C (BMVEL)
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2. Der Dieser Berichtstyp verwendet die Wochenansicht und gruppiert nach
Postfachern.

Ol Ahzance i :
agent WocheniUbersicht

13.11.2005 01:00:52 () GAMGL Dienstleistungen

Frei  Mit Worbehalt  Gebucht  Abwesend  Abwesenheitsassistent Gehe zu Datum: Kalender I,I:\dminislralor -I
O Q K 46/2005 ¢ 14.11.2005 - 20.11.2005

iache worn 14.11,2005 - 20,11.2005

Kalerder 46, hifache
ontag, 14,11, ienstag, 15.11. ithwoch, 16,11, onnerztag, 17,11, reitag, 18,
Mot 14,11.2005 Dignst. 15,11.2005 itk b, 16.11.2005 L t 17,11,2005 Freit. 1811
D Adrninistr ator 06:00 - 10000 ¥ 09:00 - 16:00 +% 03:00 - 10:00 4% ganztigig +¥ 06:00 - 10000 +
'l,.» L] [[® IT-Refarat ™ Exchange-Schulung % IT-Referat ? Privat % IT-Referat
Heubach % B Teilnehrner = Bt Heubach
5 Teilnehmer
EC
Exchange-admins 2
@ Bauerfeind Robert qarztigig +¥ ganatigig £ CandiThemas 10:00 - 1400 4
i 3 ™% Urlaub % Urlaub % Urlaub [ IHK-Serminar
[Meuen Termin in diesem Kalender erstellen, [ 'aub Urlaub Aalen
10:00 - 100 47+ ganztigig
™ IHK-Sarninar [ Bufi- und Battag (2.7.)
Aalen
@ DEMO Abwesenheitzassistent 1 Abwesenheitzazsistent 1, Abwezenheitzassistent 1 Abwesenheitzassistent 0, Abwwezenheitza:
L y@ ) Guten Tag,
|E-Mai| schreiben an DEMO@exchange-adduns.cum|
| or. Maier 03100 - 11:00 £ anatany S wielen Dank For Thre Machrich
s m ) ""erk_r"'Fh LRSS R [E Projekt BO 14 bin derzeit nicht im Biiro 5
- '.I.'eme rnet 3 Teilnehmer Shuttgart Stuttgart beim Kunden - werde jedach
Minchen BOSCH EOSCH DIE &l b EilackE:
Minister & (EMF) | skl
aEE | auch Far Offentliche Ordner
@ or, Miller e JM!n!ster CE:BM::.-EL) Barataaigiey ganatagig % | http:ffenana. gangl.defurl/OL
P TH 1A Camimey ¢ ITISCE VELD 13 petall T Prajekt I Metall MProjktls %
Dr. Miller Franbfurt Franbfurt [ i 2 Pocket-PC (MD
Anzeigename: I3 Matall I3 Metall 15 Metall  Beste Grife
Microsoft Outlook® —
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3. Dieser Berichtstyp verwendet die Jahresansicht und gruppiert nach Postfachern.

L% tbsence Monats- und Jahresubersicht
fg=nt (rolierend)

13.11.2005 01:00:50  (c) GAMGL Dienstleiztungen

Frei Mt Worbehalt  Gebucht  Abwesand  Abwesenheitsassistent  Gemischt | Gehe zu;l.f\dministratnr ;I

Mewvernber 2005

45, K 46, Kt 47, K 48, Kt
Kalender
T8 |90 | 10| 1112 | 130 1k pA5 | 1607 | 18 | 1920 | 21.{ 22123 | 24 {25 |26 [ 2F |28 | 2330
Mo Di Mi Do Fr 53 So Mo Di Mi Do Fr 53 So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi
[+] 'l,zEBJ@ Adrninistr ator TENE
o |4 [EE ;J@ Eaverfeind Raobert 2 |2

o 4| ML nEMo
Meuen Termin in diesemn Kalender erstellen. .. |
@ Ay T[] Dr, Maier 2

o (J ([ ,»:@ D, Miiller . 5[5 s

o ([ ;J@ Hasler Jean-Claude

(+] 'll, 1‘ =4 binister & (BMEY
E-Mail schreiben an Minister.ﬁ.BMF@exchange-adduns.u:u:um|
@ 4 8] 7[=] Minisker B TH] Do, 17.11.2005 Minister & (BMF)
0-17: ¥ TP itzUn
o |/ ;EI Minister C (BMYEL) A 13:00-17:00 1 E;;.?_rl.?;nnal:ntaruﬂ sikzung
Minister © (EMVEL] L=

Bonn 3 Teinehmer
Minister © (BMWEL] M?"'Fter A (BMF)
Beschreibung: «" Minister B (TM)
GAMGEL Minister C (BMYEL)

Anzeigename:
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4. Dieser Berichtstyp verwendet die Jahressansicht und gruppiert nach Kategorien.

13.11.2005 01:00:52

Frei  Mit Yorbehalt

kategarie

o | BOSCH
o | EDW

> Feiertag
& LG Metall
@ Inhouse
& Memze

@ Priwvat

& Urlaub

2 Wartung

Agent

Gebucht  Abwesend  Germischt

TerminUbersicht

(] SAMGL Dienstleistungen

September 2005 Oktober 2005
39, Kt <], Eif

26 (27128 129 |30 1| 2 |3 |5 B |7

Gehe zu; IBOSCH vi Kalender: I.ﬁ.dministratnr =

(nach Kategorien)

]
e

41, K 4
8|9 10 11 12 13 14 15 16 | Li

Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo D Mi Do Fr Sa So Mo i Mi Do Fr 53 So M

Fr. 07.10.2005  BOSCH

Mo, 26.09.2005  ‘Wartung

ganztagig tF T Projekk BOSCH
Skutkgart
D, Maier

3 3 3 3

08:00-12:00 1% [ Warkung Windows 2003 Server

Hasler Jean-Claude
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5. Dieser Berichtstyp verwendet die Jahresansicht und gruppiert nach dem
Terminformularfeld Ort in Outlook®©.

Ol Abzence
Agent

12.11.2005 01:00:51 () SAMGL Diensteisturgen

Frei Mit Worbehalt  Gebucht

Abwesend Semizcht

OLXAbsence Agent — Das Handbuch Seite 31
Termintbersicht
{nach Orten)
Gehe zut I[Bum Klahm) _vJ Kalender: IF'.dmin
Mawernber 2005
44, K 45, K 46, K

Crk

& [(Baro KI&hn)
@ Aalen

& Augsburg

@ Berlin

& Betapharm
> Bonn

& Blro Weigel
@ | Deutschland
& Frankfurt

& Gewerbepark Eschberger Wiag
@ Gdppingen
& | Heubach

@ | hier

& | Earlsruhe

& | Eirchheim

@&  Landsberg

Microsoft Outlook®
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e l29 (30 (211 |2 (3 |4 |5 |6 [F |8 [T 10111212 |14 }15] 1k [17
Fr Sa So Mo i Mi Do Fr Sa So Mo i Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do

3 - - - - - - 3 3
Fr. 25.10.2005 Berlin

08:00-11:00 1% = Prasidiumsbesprechung
% 3 Teinehmer E

Inhouse
Minisker & (BMF)

0F:00-10:00 4+ [ akkualisiert: Prasidiumsbesprechung
8 3 Teilnehmer
Inhouse
Minisker B {TH)
0F:00-10:00 4+ [ akbualisiert: Préasidiumsbesprechung 3
% 3 Teilnehmer
Inhouse 3 Tejinehmer
Mirister C{ pinister & (BMF)
Minister B (THM)
w' Minister C (EMYEL)

*
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6. Dieser Berichtstyp verwendet die Jahresansicht und gruppiert nach den Kontakten,
mit denen Ihr Termin verknupft ist. Diese Verkntpfungsmaoglichkeit finden Sie in
einem gedffneten Kalendereintrag im rechten unteren Bereich des Formulars.

OL¥Abzance Terminlbersicht
Adent (nach Kontakt)

13.11.2005 01:00:51  (c) SAMGL Diensteistungen

Frei Mt Worbehalk Gebucht Abwesend  Gemischt Gehe 20t Ibetapharn‘. Arzneimittal GrmbH ;i Kalender:

M

42, K 43, K 44, K

kantakte
14015 | 16 {17 | 18 | 19|20 |21 |22 123 |24 125 |26 | 27|28 |29 |30 431 | 1

v Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo D Mi Do Fr Sa So Mo Qi

& betapharrn Arzreimittel GrabH
& Eleinsteuber Tharsten

& Robert Lindermeier
Fr. 21.10,2005 FRaobert Lindermeier
10:00-11:00 W3 Gruppenkalender -
i 2 Teilnehmer
Betapharm
2 Teinehmer
Gangl Thomas
Lindermeier Fobert - YOUR-ADMIN
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7. Dieser Berichtstyp verwendet die Tagesansicht und erstellt einen Bericht Giber den

aktuellen Tag.

13:00
13:00
14:00
15:30
16:30
18:00
18:00

15:00
16:00
16:00
17:00
18:00
20:00
20:00

Heutige Meetings

Montag, 14. November 2005

Viel Erfolg in den Meetings .

Microsoft-Veranstaltung
SAP-Schulung

IG Metall
Préasidiumssitzung
Vertriebsmeeting

BOSCH

Staatssekretar Dr. Kanzler
Konzeption AUDI
Konzeption AUDI

Gute Heimreise. .

6.2. Verfugbarkeitslegende
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Olaf von Hoff

Administrator

Gangl Thomas
Minister A (EMF)
Bednarz Michal
Gangl Thomas
Minister A (EMF}
Bednarz Michal
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Mit der Verflugbarkeitslegende (Considering) haben Sie die Méglichkeit,
Statusinformation in den HTML-Bericht zu integrieren:

Considering... | x|

Pleaze define which kind of busystates or if abzence-info from wuzer'z mailbox should be =
taken under conzideration and if private appointments should be proceszed at all E‘l'l
Calendar: v iOut of Office / abwesend J I.-’-'-.I:uwesend
¥ Busy / Gebucht _I IGEI:nuc:ht
IV Tertative / Mit Waorbehalt _I |Mit Yarbehalt
W Fres / Frei | e
Mixed / Gemischt | [memischt

User's maibox: W Absenceinfo [set by uzer in absence-wizard) | I.ﬁ.bwesenheitsassiste

Frivate: IV Process private appointments
[Beware that private appointmentz will be alwapz zhowe anonymoz]

[c] 2007 -2006 GAMGL Dienstleiztungen < Back I Mext » I Cancel

1. Mit dieser Option wird der Outlook©-Kalender-Status ,abwesend” im HTML-Bericht
angezeigt.
Iv Out of Office / abwezend _I I.-'-‘-.I:uwesend

2. Mit dieser Option wird der Outlook©--Kalender-Status ,gebucht” im HTML-Bericht
angezeigt.
V¥ Busy / Gebucht J IGebucht

3. Mit dieser Option wird der Outlook©--Kalender-Status ,Mit Vorbehalt* im HTML-
Bericht angezeigt.
¥ Tentative / Mit Yorbehalt _I |Mit Yorbehalt

4. Mit dieser Option wird der Outlook©--Kalender-Status ,Frei“ im HTML-Bericht
angezeigt.
¥ Eree / Frei S

5. Dies Statusanzeige zeigt gemischte Stati an, z.B.
»,mit Vorbehalt* und ,gebucht” = ,Gemischt"
Mixed / Gemizcht _| |Gemischt
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6. Mit dieser Option bestimmen Sie, ob die Abwesenheitsinformationen des
Postfachs als Quickinfo angezeigt werden soll. (Diese Option ist mit einem blauen
Pfeil im Beispiels-Screenshot zu finden)

User's maibox: [v Ahsenceinfo [zet by uzer in absence-wizard) | I.ﬂ.bwesenheitsassiste

Abwesenheits-Assistent E|

() Ich bin zurzeit im Hause

(%) Tch bin zurzeit nicht im Hause:

Eolgende Antwart wird automatisch einmal an jeden Absender gesendet;

'Ein Fir 2 Wochen im rlaub, meine Vertretung wird entsprechen auf Thre Mail
[reagieren,

Solange Sie aulier Haus sind, werden Folgende Regeln auf eingehende Machrichten angewendet:

Status Bedingungen Akkionen

[Begel hinzuftgen... Regel beark

Regeln aller Profile anzeigen

[ Ok ] [ #bbrechen ]

8. Mit dieser Option bleiben als Privat gekennzeichnete Termine privat und werden
nicht im Report angezeigt.
Frivate: V¥ Process private appointments
[Beware that private appointrmentz will be alwaps zhown anonymoz]

6.3. Benutzerinformations-Filter

Im Benutzerinformations-Filter bestimmen Sie einzelne Felder und Funktionen, die im
HTML-Bericht verwendet werden sollen :
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Layout... | x|

[==C

Pleaze define if and which details from appointments should be shown additionally. .

[Be zure to have your employees commitee agreed to this settings!]

L
'J. l.‘

Language:

Display: ¥ Legend [colors]
¥ User picker [Go b
¥ Create E-Mail [zymbol]
W Create new appt [zymbol]
v AD-Uszer information [symbol)
v Holidays / Individual

[w]0 General g
[ Ausztia

[2 Switzerland

19 Individual

V¥ Subject
¥ Open appts [via link)
¥ Toolip [Quickinfo]
v Mumber of participants
¥ Mames of participants
v Location
[T Categony
[ Bilinglnformation

[c] 20071-2006 GANGL Dienstleiztungen < Back I Mest = I Can

cel

1. Definieren Sie hier die Sprache des HTML-Berichts.

Language: Deutzch

Seite 36

2. Definieren Sie hier, ob die Legende im HTML-Bericht angezeigt werden soll .
(Diese Option ist im unten aufgefiihrten Beispiel-Screenshot mit einem roten Pfeil

gekennzeichnet)
¥ Legend [colors]

3. Definieren Sie hier, ob das Dropdownfeld im oberen Bereich des HTML-Berichts
sichtbar sein soll. (Diese Option ist im unten aufgefiuihrten Beispiel-Screenshot mit

einem roten Pfeil gekennzeichnet)
v User picker [Go to:]

4. Definieren Sie hier, ob das E-Mai-Icon eingeblendet werden soll. (Diese Option ist
im unten aufgefiihrten Beispiel-Screenshot mit einem roten Pfeil gekennzeichnet)

¥ Create E-Mail [zymbaol]
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5. Definieren Sie hier, ob das Termin-lcon eingeblendet werden soll. (Diese Option ist
im unten aufgefiihrten Beispiel-Screenshot mit einem roten Pfeil gekennzeichnet)
¥ Create new appt [symbol]

6. Definieren Sie hier, ob die Userinformationen aus den Eigenschaften des Active
Directory-Benutzereintrages angezeigt werden sollen. (Diese Option ist im unten
aufgefuhrten Beispiel-Screenshot mit einem roten Pfeil gekennzeichnet)

W AD-Uzer information [symbol]

7. Definieren Sie hier, ob Feiertage oder selbst definierte Ereignisse (Brickentage,
Betriebsferien) eingeblendet werden sollen.
¥ Holidays / Individual

[w]0 General Ei

11 Ausztria

]2 Switzerland

19 Individual

8. Definieren Sie hier, ob der User den Termin direkt im HTML-Bericht via Outlook©
offnen kann. (Diese Option ist im unten aufgefihrten Beispiel-Screenshot mit einem
roten Pfeil gekennzeichnet)
¥ Subject

¥ Open appts [via link]

9 . Definieren Sie hier, welche Informationen in der Quickinfo angezeigt werden
sollen. (Diese Option ist im unten aufgefiihrten Beispiel-Screenshot mit einem roten
Pfeil gekennzeichnet)

¥ Toolip [Quicklnfa)

W Mumber of participants
¥ Mames of participants

W Location

[ Categom

[ Bilinglnfarmation
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(RIS e "
FEY panca Warheniibersicht Ihr Firmenlogo....
13112005 01:00:52 () GAMGL Dieratisithungen ﬂ
Frei Wi Morbahall  Gabuchl ﬁm Abwassrhaitzastclert | Gahazu l:u'lum: Halandas I-’.dndii.lr.lbo- -I
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7. Einbindung der HTML-Berichte in Outlook©

So binden Sie lhren HTML-Bericht in Microsoft© Outlook ein:

1. Erstellen Sie einen neuen Ordner im Postfach oder in einem Ubergeordneten

Offentlichen Ordner. Gehen Sie dazu in der Outlook©-Ordnerliste folgendermaRen
vor:

2. Klicken Sie mit der Rechten Maustaste den Ubergeordneten Ordner ,Alle
Offentliche Ordner* bzw. Postfach- Ihr Name an und wahlen den Punkt ,Neuer
Ordner*
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= £ Gffentliche Ordner
[ Favariten

=W | Alle Offentlichen Ordrer
[ Dokumente

| Inkernet Mewsgroup

|5 Kontakte von Mindcg

[ Mindcouncil-Archiy

3 DLxAbsencesgent

] oLxAbsencekallcan

Crdnergrofen
Datendateiversaltung. ..

Offren
In neuem Fenster &fFnen
Werknipfung Fir diesen Ordner senden

Erweiterte Suche, ..

"l Gffentlichen Crdret" verschiehen. ..

"lle SFfentlichen Ordrer" kopieren. ..

"&lle Gffentlichen Ordret” [Bschen

"alle SFfentlichen Ordrer" umbenennen. ..

Meuer Ordner. ..

Zu Favariten hinzuFigen. .

Alles als gelesen markieren
Alle markierten Kopfzeilen verarbeiten

Markierte Kopfzeilen verarbeiten

Ereigeben. ..

Eigenschaften
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3. Geben Sie dem neuen Offentlichen Ordner bzw. Postfach-Ordner einen
aussagekraftigen Namen.

Meuen Ordner erstellen [5_<|

Mame:
| EDY Ubersicht |

Ordner enthalk Elemente des Typs:

E-Mail und Bereitstellung W

Aufgabe
E-Mail und Bereitstellung
Journal

Kalender
Konkakk
Motz

= 3 Alle &ffentlichen Crdner
[ Daokumente
[ Internet Mewsgroups
4 Kontakte von Mindcaundil
[ Mindcouncil-&rchiv
[ Olxabsencefgent
ﬁ OLxabsencekallcon

[ Ik ] [ Abbrechen
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4. Offnen Sie via Rechtsklick die Eigenschaften des neuen Offentlichen Ordners bzw.
Postfachsordners und wechseln auf die Registerkarte Homepage. Verweisen Sie hier
Uber die Schaltflache Durchsuchen auf die Datei start.ntm im Ablageverzeichnis der
HTML-Berichte. Setzen Sie anschlie3end die Option Homepage dieses Ordners
standardmalfiig anzeigen und bestatigen mit ok.

EDV Ubersicht: Eigenschaften

Ordnerverwaltung Formulare | Berechtigungen
Allgemein | Homepage

[¥]Homepage dieses Ordners skandardmabig anzeigen:

Adresse;

i DatentOLXAbsencefgent) TagesansichtPaskFachiskart, ki

[ Sktandard wiederherstellen

[ (04 l [ Abbrechen ] [Ugernehmen]

Nun wird die standardmafige Kalenderansicht durch den gewahlten HTML-Report
ersetzt.
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